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柳井市大畠観光センター指定管理者募集要項 
 

 柳井市公の施設における指定管理者の指定手続等に関する条例（平成１７年２月２１日条例第５

７号）及び柳井市公の施設における指定管理者の指定手続等に関する条例施行規則（平成１７年２

月２１日規則第５４号）に基づき、柳井市大畠観光センターの管理運営を行う指定管理者（指定管

理者とは、公の施設の管理運営を行う法人その他の団体です。）を募集します。 

 

１ 対象施設の概要（詳細については「仕様書」を参照） 

名   称 所  在  地 

柳井市大畠観光センター 柳井市神代４１４４番地９ 

 

（１） 施設の設置目的 

この施設は、地場産業の振興と地域情報の発信による交流活動の推進を図るため設置する

ものです。 

（２） 開館時間等 

ア 開館時間 

   午前８時から午後９時まで 

イ 休館日 

   １２月３０日から翌年の１月３日まで  

 

２ 指定管理者が行う業務の概要 

（１）利用の許可に関する業務 

（２）施設及び設備の維持管理に関する業務 

（３）前２号に掲げるもののほか、運営に関する事務のうち、市長のみの権限に属する事務を除 

く業務 

 

３ 指定の期間 

  令和８年４月１日から令和１３年３月３１日までの５年間とします。 

  ただし、管理を継続することが適当でないと認めるときは、指定を取り消すことがあります。 

 

４ 指定管理委託料 

 （１）指定管理者が「柳井市大畠観光センター」の管理運営を行うために要する経費には、本市 

からの指定管理料と事業収入を充てます。 

 （２）指定期間中における指定管理料の上限額は、柳井市議会の議決を経た予算額の範囲内で決 
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定し、各年度の指定管理料の額は、指定管理者と締結する年度協定により決定します。 

 （３）指定期間中における指定管理料の額は、１年間あたり金２，５７７，０００円（消費税及

び地方消費税の額を含む。）以内とします。 

  

５ 応募資格 

   応募できる者は、次の（１）から（４）までの全てを満たす者とします。 

（１） 指定期間中、安全で円滑に対象施設を管理運営できる法人その他の団体（法人格の有無 

は問いませんが、個人での応募はできません。） 

（２）市内に拠点を置いている法人その他の団体であること。 

（３）現地説明会に参加できる団体であること。 

（４）施設の管理に当たっての資格、免許等が必要な場合は、その資格を有すること。ただし、

次の事項に法人等又はその代表者が、該当しないこと。 

    ア 法律行為を行う能力を有しない者 

イ 破産者で復権を得ない者 

ウ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第２項（同項を準用す

る場合を含む。）の規定により本市における一般競争入札等の参加を制限されている者 

エ 地方自治法第２４４条の２第１１項の規定による指定の取消を受けたことがある者 

オ 地方自治法第９２条の２、第１４２条（同条を準用する場合を含む。）又は第１８０

条の５第６項の規定に抵触する者 

カ 本市における指定管理者の指定の手続において、その公正な手続を妨げた者又は公正

な価格の成立を害し、若しくは不正の利益を得るために連合した者 

キ 国税、県税及び市税（個人市県民税を含む。）を滞納している者 

ク 法人等の団体の人員の数、資産の額その他の経営の規模及び能力がない者 

ケ その他公の施設の性質又は目的並びに管理に当たって不可欠となる事項がない者 

コ 役員等（その役員又はその支店の代表者をいう。以下この号において同じ。）が、暴力

団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第６号に

規定する暴力団員（以下この号において「暴力団員」という。）であると認められる者 

サ 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴

力団をいう。以下この号において同じ。）又は暴力団員が、経営に実質的に関与している

と認められる者 

シ 役員等が、自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加

える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用するなどしたと認められる者 

ス 役員等が、暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど直

接的若しくは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与していると認められ
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る者 

セ 役員等が、暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有していると認めら 

れる者 

 

６ 募集日程等 

 （１）指定候補者選定までのスケジュール 

日  程 内  容 

令和７年９月１６日（火）～９月３０日（火） 募集要項及び仕様書の配布 

令和７年９月１７日（水）～１０月１日（水） 質問事項の受付 

令和７年１０月２日（木） 現地説明会 

令和７年１０月７日（火） 

～１０月２０日（月） 

申請書の受付 

令和７年１０月下旬 選定委員会が書類審査を行い、指定候補者

を選定 

令和７年１０月下旬 審査結果の公表 

令和８年４月１日（水） 管理開始 

 

（２）募集要項及び仕様書の配布 

ア 配布期間 令和７年９月１６日（火）～令和７年９月３０日（火） 

（日曜日、土曜日及び休日を除いた執務時間内とします。） 

イ 配布場所 柳井市経済部商工観光課（市役所３階） 

（３）質問事項の受付 

募集要項の内容等に関する質問を次のとおり受け付けます。 

ア 受付期間 令和７年９月１７日（水）～１０月１日（水）午後５時１５分まで 

イ 受付方法 応募に関する質問票（様式８）に記入の上、電子メール、ＦＡＸ又は郵送で

提出してください。電子メール shokokanko@city-yanai.jp ＦＡＸ 0820-23-7474 

ウ 回答方法 受付期間終了後、一括して全団体へＦＡＸにて回答します。 

（４）現地説明会の実施 

ア 開催日時 令和７年１０月２日（木） 午前１０時 

イ 開催場所 柳井市大畠観光センター 

ウ 参加申込 現地説明会参加申込書（様式７）に記入の上、電子メール、ＦＡＸ又は郵送

で商工観光課へ提出してください。参加者は１団体当たり２人までとします。 

申込期限 令和７年９月３０日（火）正午まで      

mailto:shokokanko@city-yanai.jp
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エ その他  現地説明会では、質問に対して受付・回答しません。質問については、上記 

（３）の要領で行います。 

（５）申請書の受付 

ア 受付期間 令和７年１０月７日（火）～令和７年１０月２０日（月）（必着） 

（日曜日、土曜日及び休日を除いた執務時間内とします。） 

    ※申込期限を過ぎた場合は無効となります。 

イ 提出場所 柳井市経済部商工観光課（市役所３階） 

〒742-8714 柳井市南町一丁目１０番２号 ℡ 0820-22-2111 

ウ 提出書類 

   （ア） 指定申請書（様式１） 

（イ） 指定期間に属する年度の管理に係る収支予算書及び事業計画書（様式２～６） 

（ウ） 定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類（法人にあっては、当該法人の登 

記簿謄本） 

（エ） 指定申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書並びに前事 

業年度の収支計算書及び事業報告書（法人以外の団体にあっては、これらに相当する 

書類） 

（オ） 組織及び運営に関する事項を記載した書類 

（カ） 現に行っている業務の概要を記載した書類 

（キ） 過去に指定管理者の指定を受けたことがある者については、その実績が分かる書類 

（ク） その他市長が必要と認める書類 

エ 提出部数 正本１部及び副本３部（原則Ａ４縦型とします。） 

※ 各部とも、上記の順番に並べて下さい。 

オ 提出方法 持参（郵送、電子メール及びＦＡＸでの提出は不可） 

カ その他  必要に応じて追加資料の提出を求めることがあります。 

 

７ 指定候補者の選定方法 

  選定委員会において、書類審査及びプレゼンテーションにより、「８ 選定基準」に最も適合す

る申請者を指定候補者として選定します。プレゼンテーションの日時等は、申請後に連絡します。 

 

８ 選定の基準 

（１）サービスの向上が図られていること。 

（２）施設の適正な維持及び管理が図られていること並びに経費節減の効果が期待できること。 

（３）事業計画書の実施に当たって、物的及び人的能力を有すること。 

（４）経営の安定性が見込めること。 
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（５）住民協働及び利用促進案が提案されていること。 

（６）市の方針を理解し、施設管理に意欲・情熱があること。 

 

９ 応募に当たっての留意事項 

 （１）応募内容の変更の禁止 

    提出された書類の内容を変更することはできません。（軽微な修正は除く。） 

 （２）追加資料の提出 

    市が必要と認める場合には、追加資料の提出を求める場合があります。 

 （３）費用負担  

    応募に関して必要な費用は、応募者の負担とします。 

 

１０ 無効又は失格 

   次の事項に該当する場合は、無効又は失格となることがあります。 

（１）申請書の提出方法、提出先又は提出期限が守られなかったとき。 

（２）記載すべき事項の全部又は一部が記載されていないとき。 

（３）虚偽の内容が記載されているとき。 

（４）その他選定委員会で協議の結果、審査を行うに当たり不適当と認められるとき。 

 

１１ 選定結果の通知 

   選定結果については、申請者全員に書面で通知します。 

  

１２ 指定管理者の決定 

   令和７年１２月柳井市議会の議決を経て決定（指定）されます。 

 

１３ 指定管理後の手続 

 （１）協定の締結 

仕様書「１５ 協定の締結」（１）の事項について、指定管理者と市との間で協議の上、協

定を締結するものとします。 

 （２）引継ぎ及び準備行為の実施 

    指定管理者は市と協議し、指定期間の始期から円滑に指定管理業務が実施できるよう、市 

から事務を引き継ぎ、必要な準備行為を行うものとします。なお、引継ぎ及び準備行為に要

する経費は、それぞれの負担とします。 
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１４ その他 

 （１）提出書類はお返しできません。 

 （２）提出された書類は、情報公開の請求により開示することがあります。 

 （３）市が提供する資料は、申請に係る検討以外の目的で使用することを禁じます。また、この

検討の目的の範囲内であっても、市の承諾を得ることなく第三者に対しこれを使用させ、

又は内容を提示することを禁じます。 

（４）やむを得ない理由により、応募を辞退する場合は、応募辞退届（任意様式）を提出してく

ださい。 

 

１５ 配布資料 

（１） 柳井市大畠観光センター指定管理申請書類一式 

（２） 柳井市大畠観光センター指定管理者仕様書 

（３） 柳井市公の施設における指定管理者の指定手続等に関する条例及び同条例施行規則 

（４） 柳井市大畠観光センター条例及び同条例施行規則 

（５） パンフレット 

 

問合せ先 

  〒742-8714 柳井市南町一丁目１０番２号  

  柳井市経済部商工観光課  

 電子メール：shokokanko@city-yanai.jp 

  電話：0820-22-2111（内線 365）  

ＦＡＸ：0820-23-7474     
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様式１ 

指  定  申  請  書 

 

年  月  日  

 

 （宛先）柳井市長 

 

申請者                  

所在地               

 団体名               

代表者氏名             

連絡先電話番号           

 

 柳井市公の施設における指定管理者の指定手続等に関する条例第３条の規定による指定

管理者の指定を受けたいので、申請します。 

  

 

 

 申請施設名称 

   柳井市大畠観光センター 
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様式２ 

柳井市大畠観光センター管理運営事業計画書 

申込年月日    年  月  日 

施 設 名  柳井市大畠観光センター 

団 体 名   

代 表 者 名 印 設立年月日 年  月  日 

団 体 所 在 地   

電 話 番 号   F A X 番 号   

主 た る 業 務 内 容   

従業員数 (総人員)   

経 営 実 績 直近の決算時の貸借対照表及び損益計算書を添付してください。 

事業計画(別紙可) 

管理運営を行うに当たっての経営方針及び意欲について   
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施設の管理   

1 職員の配置及び採用について 

 

 

 

 

 

2 職員の研修計画について 

 

 

 

 

 

3 経理について 

 

施設の運営   

1 年間の事業計画について 

 

 

 

 

2 地域活動及び文化活動に関する情報の収集及び提供について 

 

 

 

 

3 利用者等の要望の把握について 

 

 

 

 

4 地域及びテナントとの連携について 

 

 

 

 

5 他施設との連携について 
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個人情報の保護の措置について   

  

緊急時対策について   

1 防犯及び防災の対応について 

 

 

 

 

2 その他及び緊急時の対応について 

団体の理念について   

1 団体の経営方針等について 

 

 

 

 

2 当施設の管理運営を希望する理由 

 

 

 

 

3 その他 

その他 特記すべき事項があれば記入してください   

  

 



様式２-１ №

１　収入の部 （単位：千円）

２　支出の部 （単位：千円）

積算内訳支出額

合　計

合　計

項　目

申請団体名

事　業　名

目　　　的

及　び

内　　　容

収入額

自 主 事 業 計 画 書

項　目 積算内訳

＊ 積算内訳について、用紙が足らない場合は白紙でも

構いませんので継ぎ足してご記入ください。
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様式３

申請団体名

１　収入の部 （単位：千円）

項　目 予算額 備考（積算内訳）

柳井市からの管理運営委託料

利用料金

雑収入

自主事業収入 自主事業計画書の「１収入の部」合計と一致

合　計

２　支出の部 （単位：千円）

項　目 予算額 備考（積算内訳）

自主事業費 自主事業計画書の「２支出の部」合計と一致

合　計

収支予算書

＊ 収入については、柳井市からの管理運営委託料のほか、指定管理者の収入になるものを計上

してください。
＊ 支出については、人件費・事務費その他必要な経費を計上してください。
＊ 人件費については、仕様書「6 管理運営体制の整備」に記載してある条件を満たすよ

う積算してください。
＊ 事務費・管理費等については、別紙収支・利用状況、1-1、1-2、1-3を参考に積算してください。

＊ 積算内訳について、用紙が足りない場合は白紙でも構いませんので継ぎ足してご記入く
ださい。
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様式４

柳井市大畠観光センター基本利用料金一覧

提案額

3,000 円

※欄が不足する場合は、適宜追加すること。

利用料金等の設定の提案について

プラザ

上限額単　　位利用区分

1か月

14



様式５

№ 氏名 住所 電話番号 備考

（代表者）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

※欄が不足する場合は、適宜追加すること。

柳井市大畠観光センター管理職員予定者名簿

※下記名簿に関しては、指定管理者の指定を受けた後、毎年度協定書と合わせて提出。

柳井市大畠観光センター管理運営業務職員予定者名簿
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様式６

柳井市大畠観光センター職員予定者ローテーション表

№ 氏名 月 火 水 木 金 土 日

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

※職員のローテーションの一例を記入してください。
※各欄に個人ごとの勤務時間を記入してください。（例：９～１７など）
※欄が不足する場合は、適宜追加してください。

16



様式７

　　　　　　　柳井市 商工観光課 指定管理者募集担当者　宛

ＦＡＸ　０８２０－２３－７４７４

【送信日時】 令和７ 年　　月　　日

【送 信 者】

団 体 名

代表者名

担当者名

参加者

連絡先

所属・役職・氏名

所属・役職・氏名

ＦＡＸ

　下記のとおり、柳井市大畠観光センターの指定管理者募集に係る現地説明会へ
の参加を申し込みます。

記

電　話

所在地

団体名

現地説明会 参加申込書
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様式８

 団　　　体　　　名 

 代　表　者　氏　名 

 担　当　者　氏　名 

 所　　　在　　　地 

 TEL

 FAX

 E-mail

（質問内容） ＊具体的にご記入ください。

 連　　　絡　　　先 

応募に関する質問票

　柳井市大畠観光センターの指定管理者の応募に関して下記のとおり質問します。

【質問受付期間　令和７年９月１７日～１０月１日】

＊質問事項は、１問につき１枚としてください。
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